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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavéllaloink és szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartésat.

A szemelyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intezkedést, amely a személyes adatok biztonségat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel &sszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatérozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Europai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informéciés oOnrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve trvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjérulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids 6nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatdrozott célbol, jog gyakorlasa és kételezeltség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentl sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehetéveé teszi;

e aszemélyes adatokat toréljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozz4jarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elozetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (taroldsihoz, feldolgozasdhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkézeink védelmérél korszerti, az ismert kockézatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy térlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szaméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomdsukra jutott informacidkra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozdsidban, illetve azok tovéabbitasban érintett
szerzodéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését keéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altaldnos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy keérdését vagy igényét lehetoleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelm,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Torekszink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eldirasok alapjan kijeldlt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezdk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a toérvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatésag (pl.: rendorség, ligyészség, birosag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzéjaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdé kovetkezé fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet0ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogseértdé magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidoszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

4, oldal



Stikosdi Polgarmesteri Hivatal — Adatkezelési tajékoztatd

Hivatalos név:

| Nemzeti Adatvédelmi és Inform4ciészabadsag Hatosag (NAIH) N

Postai cim:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400 - ]
Email: o ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: | www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszdmolunk a telepiilésiinket érint6, a kozosség szamara jelentdséggel
bir6 hirekrol, eseményekrol és rendezvényekrél, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is

megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videofelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii
felhasznalasira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kzvetleniil vagy kdzvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak téjékoztatasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informéci6s onrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrol
2616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmisa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasa visszavonasdig, illetve az adott tartalom
torlésének idépontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk, ugyanakkor a weboldalon
nyilvanossagra hozott informaciokat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdekl(’idés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordan megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklbdok tajékoztatdsanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint onkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére:

A kapcesolattartésra az alabbi adatok koziil az On 4ltal nkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miilkodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kdzérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kizérdekii és
kdzérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,
e elérhet6ségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi
cim, email cim, telefonszédm),
e igényelt adatok kore,
e koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam)
Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toréljik. A

kéltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megdallapitdsra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlék) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kételesek
vagyunk atadni.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatiashoz (iigyintézéshez) kapcsolédé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatdlyos jogszabalyi el6irasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (allami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore: | Az illetékességi tertiletiinkhdz tartozo természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonosito adatai koziil az adott
lgyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodd adatok,

pl.:
¢ név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
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e email cim,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id§,
o csaladi allapot,

o Allampolgarsag,
cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
adoszam,

e TAJ szam,

o telefonszam.

Az adatkezeleés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: o Magyarorszag helyi Onkorményzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo6 2016. évi CL.
torvény,
e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,
e a szocialis igazgatasrdl és a szociélis ellatasokrdl szold 1993. évi
III. térvény,
e a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,
e atiiz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,
e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény,
o az allatok védelmérol szolo 1998. évi XXVIIL. térvény,
az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,
e az allami és  Onkorményzati  szervek  elektronikus
informdcidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvény,
e ajovedéki adorol szold 2016. évi LXVIII torvény,
e az adozas rendjérél sz9016 2017. évi CL. torvény.
Az adatkezelés Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
idétartama: vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig

kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettd] eltérd, hosszabb
mego6rzési idot is eldirhat, az allami, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott {igy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ugytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartéasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kbzigazgatasi szervhez,
hatéséghoz tovabbitjuk.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajekoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérol az adott rendezvényrdl sz6l6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszertisitése.
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A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személvek képmasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacios 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eloirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kivetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabdl a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajté képviseldeinek. Az adattovabbitas tényérdl és
cimzettjérol az adott rendezveényrol szold adatkezelési tajékoztatdéban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

7.6 Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszertliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartds biztositésa, illetve jogszabdalyi kbtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirasai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény,
az ad6zas rendjérdl szol6 2017, évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény eldirdsai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcesolattartashoz, a szerzddés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
szilkséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e email cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzodések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesolodd atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése
a szerz6désbol ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megoOrzési ideje 5, illetve az adoligyi onellendrzés
biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével t6réljik,
illetve leselejtezzilik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
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7.7 Allaspalyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaer6 biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtaldlasa,
kivélasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras

biztositasa, a munkakér betsltésére alkalmas (megfeleld

kompetencidkkal rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informécioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény,

¢ akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL térvény,

e akozszolgélati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavéllalék személyi irataira és a
munkatligyi nyilvantartasra, a k6zszolgalati alapnyilvantartasra és
kdzszolgdlati  statisztikai  adatgy(ijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrdl szolo 45/2012.
(I1I. 20.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kire: | A jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcesolattartdshoz,

valamint a munkakor betltésére valo alkalmassaguk elézetes

elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:
e jelentkezd neve,

sziiletési helye és ideje,

anyja neve,

allando lakcime,

ideiglenes lakcime (tartozkodasi hely),

postai cime,

email cime,

telefonszama,

fényképe,

Onéletrajza,

e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumai.

Az adatkezelés A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

idétartamas (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii

kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy —

amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre

vonatkozo kérésének iddpontjaban tordljiik az adatokat.

Az adatok tovibbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatérsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatésa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akdzszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. toérvény,

e akozalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL térvény,
e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
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munkaiigyi nyilvantartasra, a kézszolgélati alapnyilvantartésra és
kozszolgalati  statisztikai  adatgyljtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrol szold 45/2012.
(II1. 20.) Korm. rendelet,

e afoglalkoztatds elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0101991. évi IV, térvény,

o akdzfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapesolddo,
valamint egyéb térvények modositasardl szold 2011. évi CVIL
torveny,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007,
évi CLII. torvény,

e a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi és a mezei
orszolgalatrol szolo 1997. évi CLIX. torvény;

e amunka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavéllaldk természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal &sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
e sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyli igazolvany szdma,
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgérsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositési
jogviszonyaval Osszefliggh, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatis
megallapitdsa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazéd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd o6t évig Koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozéas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenysegekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaldink adatait jogszabalyi eldiras alapjan a

Kozszolgalati alapnyilvantartas

kézponti informatikai rendszerbe kételesek vagyunk feltolteni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszadmoldsdnak biztositdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
e amunka tdrvénykonyvérdl szolo 2012. évi . torvény,
e az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszemélyi jévedelemadorol szél6 1995. évi CXVILL toérvény,
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e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szélo 1997.
évi LXXX. térvény,

e azegészscgligyi hozzajarulasrol sz6016 1998. évi LXVI. térvény,

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997.
évi LXXXII. t6érvény,

e acsaladok tdimogatasardl sz6l6 1998. évi LXXXIV térvény,

e a Polgéri Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosito adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Gsszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e adoszama;

e TAJ szama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolddd

adatok;

e cltartottjai adatai (név, ad6szam, TAJ szam);

e hazastarsa, €lettarsa adatai (név, ad6szam, TAJ szam);

e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgdlati idér6l vagy a nyugellatas
megallapitdsa sordn figyelembevételre keriilé keresetrdl, jévedelemrsl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamoldssal kapcsolatos, jogszabéalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- €s Vambhivatal, illetve a kerestképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-¢s jarulékelszamolassal kapcsolatos adatokat a Fenntarté szamara
tovabbitjuk.

7.10 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata

menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan

tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: e agépjarmiliadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény,
e az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmil vezeto, illetve utas neve,
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).
Az adatkezelés A menetlevelek megérzési ideje a hatalyos szamviteli eléirasok alapjan
idétartama: 8 ev. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjik a bizonylatokat.
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Az adatok tovabbitisa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.11  Szamitastechnikai, infokommunikacios, illetve elektronikus eszkozékon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkdzok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szofiverek hozzaférhetnek a eszk6zon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzdirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertozés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkézdkon
keresztlil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodd informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesziése, ellopasa esetén fennéll a kockéazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkozoknek a megfelelé védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszkdzok biztonsagos lizemeltetése.
Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykdnyvérdl szolo
| jogalapja: 2012. évi L. térvény alapjan.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznélatukra atadott eszkozon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idétartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallalo altali leadasanak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallald kételes lementeni és tordlni. A leadast
kovetden az eszkiz tartalmat toréljik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara ¢s sziikség szerinti médositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozod jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezé adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Kelt: Siikdsd, 2020. junius 16.

Banné dr. R!affai Gydngyi

Jegyzd
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